
 

Holmsland Klit Golfklub søger en administrativ medarbejder på deltid til klubbens kontor 

 

Holmsland Klit Golfklub er i rivende udvikling og vi leder derfor efter en kollega/”blæksprutte”, der vil være 

med i vores team 25-30 timer om ugen. 

 

Vi søger en medarbejder, der kan være en integreret del af klubben og som er god til at servicere 

klubbens medlemmer og gæster, samt varetage de daglige bogføringsopgaver.  

 

Vi søger en medarbejder, der kan varetage både administrative opgaver og betjene kunder i vores reception 

i tæt samarbejde med vores Manager/Golftræner. 

 

Af administrative opgaver kan nævnes 

• Bogføring, debitor og kreditor 

• Vedligeholde medlemskartotek 

• Vedligeholde vores tidsbestilling og kalender 

• Medlemsservice både personlig og via mail/telefon. 

• Sekretariatsopgaver herunder kommunikation til medlemmer, bestilling af varer, tryksager mm. 

• Støtte til vores udvalg og frivillige mm. 

 

Vi søger en medarbejder, der er positiv, udadvendt og trives i et aktivt foreningsliv. Du er god til tal, relations 

skabende og har lyst til at arbejde med mennesker. 

 

Vi forventer følgende af dig: 

• Du er måske golfspiller, men det er ikke et krav 

• Du er serviceminded 

• Du kan forstå og tale bare lidt tysk, da vi har en del tyske greenfee gæster 

• Engelskkundskaber vil også være en fordel 

• Du har administrative evner og gerne kendskab til Visma E-conomic med henblik på 

   bogføring, betaling af regninger osv. 

• Du kan indgå i en fleksibel tilrettelæggelse af arbejdstid, hvor du arbejder mere i 

   sommermånederne, og hvor kontoret holder mere åbent 

 

Vi tilbyder: 

• Ansættelse 25-30 timer om ugen på årsbasis. I sæsonen april-oktober arbejdes flere timer, 

   mens der i perioden november-marts arbejdes mindre 

• Stor frihed og mulighed for at sætte eget præg på stillingen 

• Løn efter aftale. 

 

Holmsland Klit Golfklub har ca. 800 medlemmer og har følgende faciliteter til rådighed: 

• 18 hullers bane 

• Par 3 bane 

• Driving Range og træningsområder 

• Klubhus med omklædningsfaciliteter 

 

Vi håber, du kan starte senest den 1. marts 2024. 

 

Har dette vakt din interesse, og kan du se dig selv som vores nye medarbejder, så send din 

ansøgning til: holmsland@golfonline.dk 

 

Har du spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte vores kasserer Freddy Sunesen på 

telefon 28 92 65 89. 
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